Утверждено                                                                              распоряжением   руководителя администрации муниципального района «Ижемский»

№ 597-р(о.д) от 20.11.2015
(приложение №1)

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе бухгалтерского учета и отчетности
администрации  муниципального района «Ижемский»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации муниципального района «Ижемский» (далее отдел) является структурным подразделением администрации муниципального района «Ижемский» и находится в подчинении руководителя администрации муниципального района «Ижемский».
2. Состав и численность муниципальных служащих отдела   определяется штатным расписанием администрации муниципального района «Ижемский» утвержденным руководителем администрации района «Ижемский»
3. Возглавляет отдел- начальник отдела, который несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и самостоятельно решает все вопросы деятельности отдела, относящиеся к его компетенции. 

4. Муниципальные служащие отдела назначаются и освобождаются от должности руководителем администрации района «Ижемский» и работают на условиях срочного трудового договора (контракта). 

5. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией РФ и Республики Коми, действующим законодательством РФ, инструкциями Минфина, Госбанка РФ, налоговым кодексом РФ, нормативными документами администрации муниципального района «Ижемский», Уставом муниципального образования муниципального района «Ижемский», Правилами внутреннего распорядка, Положением об администрации  муниципального района «Ижемский»,Положением об отделе бухгалтерского учета и отчетности.
II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

Отдел обеспечивает: 

1. Формирование полной и достоверной информации о деятельности  администрации муниципального района «Ижемский» и ее имущественном положении, необходимой пользователям бухгалтерской отчетности. 

2. Обеспечение контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении администрацией хозяйственных операций и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами. 

3. Предотвращение отрицательных результатов финансово-хозяйственной деятельности администрации и выявление внутрихозяйственных резервов обеспечения ее финансовой устойчивости. 

4. Координация деятельности и методическое руководство всеми подразделениями администрации по вопросам, входящим в компетенцию отдела. 

III. ФУНКЦИИ
В соответствии с возложенными задачами отдел осуществляет следующие функции: 

1. Ведение учета бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств. Составление реестра расходных обязательств администрации.
2. Проведение инвентаризаций имущества и финансовых обязательств.
3. Ведение расчетов по заработной плате и денежному содержанию работников администрации. 

4. Учет расчетов с внебюджетными фондами, налоговыми органами.
5. Учет расчетов с подотчетными лицами.
6. Ведение расчетов по начислению и выплате пенсий, связанных с прохождением муниципальной службы работниками администрации.
7. Ведение учета расходных обязательств, возникших в результате реализации администрации МР « Ижемский» делегированных полномочий за счет субвенций, переданных с другого уровня бюджетной системы РФ.
8. Ведение учета бюджетных ассигнований и расходов, предусмотренных на реализацию федеральных , республиканских и муниципальных целевых программ.
9.Составление и представление в установленные сроки бухгалтерской, налоговой и статистической отчетности за месяц, квартал, год. 
10.Разработка положений об оплате труда и материальному стимулированию работников муниципального района «Ижемский»

11.Подготовка проектов распоряжений, постановлений администрации МР «Ижемский» по финансово-экономическим и бухгалтерским вопросам.

12.Разработка порядка составления, утверждения и ведения сметы расходов получателя и главного распорядителя бюджетных средств администрации .

13.составление штатного расписания аппарат администрации МР «Ижемский», сметы расходов на содержание аппарата администрации и сводной сметы расходов по главному распорядителю бюджетных средств.

14.Разработка положения о представительских и иных прочих  расходах администрации МР «Ижемский».

15.Разработка учетной политики администрации МР «Ижемский».
IV. ПРАВА 

1. Вносить предложения, возражения в проекты распоряжений, постановлений администрации МР «Ижемский», договоров, контрактов по вопросам финансовой деятельности.
2. Требовать от материально-ответственных лиц, работников аппарата администрации, подведомственных учреждений документальное оформление хозяйственных и финансовых операций и предоставления  в отдел необходимых документов и сведений .Требования начальника отдела по документальному оформлению хозяйственных операций и предоставлению необходимых документов и сведений являются обязательными для всех работников  администрации
3.Не принимать к исполнению документы, оформленные ненадлежащим образом .
V. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ С ДРУГИМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ, СВЯЗИ.

Отдел взаимодействует: 

1. Со всеми структурными подразделениями администрации  муниципального района «Ижемский» для обеспечения  информированности финансовой деятельности администрации  муниципального  района «Ижемский». 

2. С финансовым управлением администрации МР «Ижемский», с межрайонной  инспекцией федеральной налоговой службы №2 РК с  целью предоставления достоверной информации по результатам финансово-хозяйственной деятельности администрации района и обеспечения законности производимых бухгалтерских операций. 
VI.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

      Отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации муниципального района «Ижемский» несет полную ответственность за:

- нарушение действующего законодательства по ведению бюджетного учета, правил внутреннего трудового распорядка ;

-не качественное и несвоевременное выполнение возложенных на отдел задач и функций.

VII. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

     Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение утверждается руководителем  администрации  муниципального  района «Ижемский».
